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Sveriges (”L Ldrare

Arbetsbeskrivning for studie- och
yrkesvagledare

Detta underlag beskriver vilka arbetsuppgifter som nationella radet for studie- och yrkesvigle-
dare ser att en studie- och yrkesvigledare kan utfora och ansvara for.

Underlaget ar inte anpassat till olika skolformer eller verksamheter utan innehaller generella
aspekter av rollen som studie- och yrkesvigledare. Anpassning behéver ske utifran den specifika
verksamhet och skolform som den anvands for. Notera att vi 16pande i texten anviander ordet
praktik for all typ av ldrande i arbete, oavsett utbildningsstadie.

Underlaget ar till for att vara ett stod i lokalféreningens eller motsvarandes och fortroendeval-
das dialog med arbetsgivare kring vad som kan inga i uppdraget for en studie- och yrkesvigle-
dare.

Underlag som ligger till grund for arbetsbeskrivningen ar hdgskoleférordningen 1993:100 och
gillande styrdokument, s& som skolformernas liroplaner, inom utbildningsomrédet. Hogskole-
forordningens krav for en studie- och yrkesvigledarexamen ar inte en befattningsbeskrivning
men ger enligt rddet en god bild av de forvantningar som uppdragsgivaren, staten, har pa stu-
die- och yrkesvigledning. Langst ner i detta underlag finns delar av hogskoleférordningen in-
skriven.

Med fokus pa kdarnuppdraget

Vi vill fran nationella radets sida sarskilt patala vikten av att varna karnuppdraget for studie-
och yrkesvigledare. Beroende pa verksamhet och utbildningsstadie kan detta skilja sig at ndgot
fran en arbetsplats till en annan. Vi menar att kirnan i uppdraget ar sjilva vigledningen - den
som studie- och yrkesvigledaren ger enskilt eller i grupp. Vid en prioritering ar det radets asikt
att dessa arbetsuppgifter alltid ska viga tyngst och ha foretrade framfor andra arbetsuppgifter.

Identifierade arbetsuppgifter

e Olika typer av vigledningssamtal

e Utbildning

e Informationsinsatser

e Fragor kopplade till ans6kningar

e Fragor kopplade till antagning

e Olika typer av studieplanering

e Arbete kopplat till praktik (oavsett utbildningsstadie)
e Elevhilsoarbete

e Omvirldsbevakning

e Deltagande i olika typer av natverk/programrad
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e Information kring regelverk och olika ersittningar vid studier

Nedan foljer exempel pa vad ovanstidende punkter kan innebéra. Notera att det endast dr exem-
pel och det kan tillkomma eller tas bort punkter beroende pa skolform eller verksamhet.

Olika typer av viagledningssamtal

e Samtal gillande val av utbildning

e Samtal gillande val av yrke

e Samtal med syfte att bredda handlingshorisonten
e Motiverande samtal

e Gruppvigledning

Utbildning

e Arbetsmarknadskunskap

e Infor och efter praktik (alla utbildningsstadier)

e Sjilvkdnnedom

e Val och viljande

e Handleda 6vrig personal kring utbildning inom omradet

Informationsinsatser

e Informationstraffar infor val inom en pagdende utbildning
e Vardnadshavarmoten infor och inom gymnasiet

e Virdnadshavarmoéten inom befintlig utbildning

e Informationstraffar for presumtiva studenter

e  Oppna hus och andra informationstillfillen

e Information infor olika typer av praktik

Fragor kopplade till ans6kningar

e Hantera fragor gillande ansokningsprocessen till gymnasieskolan, folkhogskolan,
yrkeshogskola, hogskola/universitet. Infor eller inom befintlig utbildning.

e Fragor kopplade till att soka utanfor egen region eller upptagningsomrade.

e Hantera frikvotsansokningar

e Hantera dispensansokningar

e Samordna 6verlamningsinformation mellan stadier och skolor

Fragor kopplade till antagning

e Information infor antagning
e Validering

Olika typer av studieplanering

e Planering av olika typer av examina
e Bidra till ett fungerande upplégg for studier utifran individens forutsattningar

Arbete kopplat till praktik (oavsett stadie)

e Administration i olika system kopplat till praktik, oavsett stadie
e Hantera dokumentation kopplat till praktikplaceringar, oavsett utbildningsstadie
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Elevhalsoarbete

e Kartlagga och genomfora sarskilda studie- och yrkesvigledarinsatser utifran det
kompensatoriska uppdraget

e Konsultation och konsekvensanalys vid forandringar i studierna

e Bidra med ett "efter skolgdngs”-perspektiv

Omvarldsbevakning och fortbildning

e Omvirldsbevakning relevant for verksamhetsomradet
e Besoka missor, foretag och andra utbildningsinstitutioner
e Fortbildning av kollegor

Deltagande i olika typer av natverk/programrad

Information kring regelverk och olika ersattningar vid studier

Hogskoleforordningen 1993:100

Hogskoleférordningen finns via denna lank -

For nationella radet ar det sarskilt centralt att notera beskrivning réorande vad examen som stu-
die- och yrkesvigledarexamen ska innebira.

Studie- och yrkesvdigledarexamen
Omfattning

Studie- och yrkesvdgledarexamen uppnas efter att studenten fullgjort kursfordringar om 180
hogskolepodng.

Mal

For studie- och yrkesvdgledarexamen ska studenten visa sGdan kunskap och formaga som
krdvs for att sjalvstdndigt arbeta som studie- och yrkesvdgledare inom skolvdsendet.

Kunskap och forstaelse
For studie- och yrkesvdgledarexamen ska studenten

- visa kunskap om omrdadets vetenskapliga grund, kdannedom om aktuellt forsknings-
och utvecklingsarbete samt kunskap om sambandet mellan vetenskap och beprovad
erfarenhet och sambandets betydelse for yrkesutovningen,

- visa instikt i barns, ungdomars och vuxnas utveckling och ldrande samt om individers
och gruppers val och socialisation i ett perspektiv av livslangt ldrande,

- wvisa kunskap om utbildning, arbetsliv och samhdllsutveckling sGvdl nationellt som in-
ternationellt, och

- visa instkt om betydelsen av ett jamstdlldhetsperspektiv i studie- och yrkesvalssituat-
ionen samt pd arbetsmarknaden.

Fardighet och formaga

For studie- och yrkesvdgledarexamen ska studenten
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- visa formdga att bidra till att forverkliga malen for skolvdsendet

- wvisa formdga att analysera och forsta individers och gruppers studie- och yrkesval
samt utifrdn denna formdga identifiera deras behov av stéd och utveckling,

- visa formdga att tillimpa olika teorier och metoder for vdgledning utifran individers
och gruppers behov,

- visa formdga att inom sitt verksamhetsomrdde stédja ovrig personal i deras studie-
och yrkesorienterande insatser,

- wvisa formdga att i samarbete med andra planera och utveckla stédinsatser for mdnni-
skor med sdrskilda svarigheter och behov for att underldtta intrdde till studier och ar-
betsmarknad,

- visa formdga att samla och kritiskt tolka information for att informera och vigleda
ungdomar och vuxna infor framtida studier och arbete,

- wvisa formdga att skapa och utveckla kontakter med olika intressenter i samhdllet av
betydelse for verksamheten, och

- visa formdga att savdl muntligt som skriftligt diskutera nya fakta inom studie- och yr-
kesvdgledningsomradet med olika grupper och ddrmed bidra till utveckling av yrket
och verksamheten.

Sveriges (”L Larare  Arbetsbeskrivning for studie- och yrkesvagledare 44]



