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Registrera reseräkning  

– ersättning för resa, lönebortfall eller arvode 
 

 
Inloggning Flex HRM 
Du når systemet genom att logga in på sverigeslarare.se och gå till Mina sidor. 
Inloggning sker med mobilt BankID 

 
Tänk på att du kan behöva tillåta pop-up-fönster i din webbläsare. 

 
Registrera reseräkning 
Klicka på jordgloben och välj Reseräkning: 

 

Klicka på +Ny 
 

Registrera Ärende, vilken aktivitet och datum som reseräkningen 

avser. Skriv i Kostnadsställe (3 eller 4 siffror) samt Aktivitet (5 

siffror). 
Dessa koder ska du ha fått av din kontaktperson för ditt uppdrag. 
Tryck sedan på Spara. 
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Registrera Utlägg 
Gå in på fliken Utlägg/Representation och välj utläggskategori genom att trycka 
på förstoringsglaset i rutan för sök. Välj den utläggskategori som ska användas 
(i detta fall 04. Resa inrikes) och tryck på knappen Ok. 

 

 
Fyll i Datum, Tid och Belopp för din aktivitet. För att lägga till underlag/kvitto 
som krävs klickar du på Bifoga och lägger till din bilaga och tryck på Spara. 

 

 
 

Kontrollera och klarmarkera 
När du är klar och har kontrollerat din reseräkning väljer du Klarmarkerad under 
Status. Reseräkningen kommer nu att gå vidare för godkännande/attest. 
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Korrigering 
Behöver något ändras, redigeras i reseräkningen sker detta genom att ta bort din 
klarmarkering under Status och klicka på Redigera utlägg. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Redigera reseräkningen och glöm inte att ändra status till Klarmarkerad igen. 

 
Support 
Skulle du ha några frågor om din reseräkning, Sveriges Lärares regelverk eller 
dylikt, problem att logga in, hör av dig till din kontaktperson/administratör för 
aktiviteten. 

Har du frågor om systemet Flex HRM eller problem att logga in, vänligen mejla 
flexhrm@sverigeslarare.se 


